ПЕРЕЧЕНЬ СВЕДЕНИЙ И ДОКУМЕНТОВ  ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ
ЗАПРОСА КОТИРОВОК, ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСОВ И АУКЦИОНОВ. 
1. Наименование работы, товара или услуги по которой проводится конкурс или запрос котировок.

2. Источник финансирования – бюджет РФ или внебюджетные средства.

3. Форма подачи заявок  –  на бумаге по адресу Заказчика или в электронном виде по указанному электронному адресу.
4. Характеристики и количество поставляемых работ, товаров, услуг – должно быть отражено в прилагаемом Техническом задании.

        Техническое задание на работы, товары или услуги должно быть составлено максимально подробно, изложено ясно и не допускать двойных толкований.

        В случае приобретения товаров (оборудования) – должны быть изложены максимально подробные функциональные характеристики.

      При заказе оборудования в техническом задании не допускается указывать точное наименование оборудования, предприятие и страну производитель (требование Закона).  

5. Место доставки поставляемых товаров, работ, услуг – адрес.

6. Срок поставки товаров, работ, услуг – число, месяц, год.

7. Сведения о цене товаров, работ, услуг – что должно быть включено в цену (налоги, доставка, хранение, страхование, таможенные пошлины и т.д. и т.п.).
8. Форма оплаты товаров, работ, услуг – наличная, безналичная.

9. Сроки и условия оплаты – аванс (сроки и размер), промежуточные платежи, окончательный расчет (сроки и размер).

10. Максимальная цена контракта – указывается в рублях.

11. Проект Государственного контракта
12. Срок действия Государственного контракта – число, месяц, год.

13. Место и срок подачи  заявок:
- при подаче на бумажном носителе – дни недели, часы приема заявок, адрес и номер комнаты, телефон, ответственного лица безотлучно, находящегося на месте по объявленному телефону в часы приема заявок.

- при подаче в электронной форме – адрес электронной почты (только для запроса  котировок).
- ответственное лицо выдает конкурсную, аукционную документацию Заказчику под расписку, а также принимает заявки от Заказчиков, в конвертах, указывая число и время доставки. 
14.        Ответственное лицо – фамилия, имя и отчество полностью, номер телефона,
              адрес электронной почты.

- ответственное лицо назначается распоряжением одного из заместителей директоров, курирующего данное подразделение ( на основании приказа № 10 от 14.03.2008 года). Распоряжение о назначении ответственного лица предоставляется в группу конкурсной документации.

                  Главный специалист                                  Л.И.Лазарева
